РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Рабочий поселок (поселка городского типа) Прогресс Амурской области

Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение

 «Средняя общеобразовательная школа № 4

 рабочего поселка (поселка городского типа) Прогресс Амурской области»

ПРИКАЗ

                                                                                                                           №  208___                                                            
25.07.2014____

Об утверждении плана работы 

по противодействию терроризму

 и экстремизму

В соответствии с Методическими рекомендациями по организации мероприятии по противодействию терроризму, а также в целях безопасности обучающихся, воспитанников и сотрудников учреждения 
приказываю:
1. Утвердить план работы МОБУ СОШ № 4 по  противодействию терроризму  и экстремизму на 2014-2015 учебный год.

2. Контроль  за исполнением  плана работы возложить на Белан О.Ф., учителя физической культуры исполняющей обязанности организатора основ безопасности и жизнедеятельности.
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                                                                           О.Д.Смыкова 

С приказом ознакомлена                                                                         О.Ф.Белан
 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Рабочий поселок (поселка городского типа) Прогресс Амурской области

Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение

 «Средняя общеобразовательная школа № 4

 рабочего поселка (поселка городского типа) Прогресс Амурской области»

ПРИКАЗ

  25.07.2014                                                                                                          № 211                                 
Об организации охраны,

пропускного и внутриобъектового режимов

работы в зданиях и на территории

МОБУ СОШ № 4 в 2014/2015  учебном году

 

В целях обеспечения надежной охраны зданий, помещений и имущества, безопасного функ​ционирования образовательного учреждения, своевременного обнаружения и предотвращения опасных ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите персонала, обучающихся (воспитанников) в период их нахождения на территории, в зданиях, сооружениях и упорядочения работы образовательного учреждения

приказываю:

1. Провести внеплановый инструктаж о поведении в экстремальной ситуации:

– Степаненко Г.В., заместителю директора по УР  с учителями предметниками;

- Соловьевой Г.А., завхозу с обслуживающим персоналом;

-  классным руководителям  с учащимися с обязательной регистрацией в журнале инструктажа для обучающихся.

 
2. Пропускной режим организовать следующим образом:
 
2.1. Пропускной режим работников:
· часы работы с 08.00 час. по 18.00 час.   Работники, чей рабочий день начинается с 8.00, должны прийти за 15 минут до начала  рабочего дня;
· остальные работники работают в соответствии с графиком, расписанием утвержденным директором школы;
· в выходные и праздничные дни допуск работников и прочих лиц в здание школы осуществляется только по разрешению директора школы (или лицом, ее замещающим);
· контроль пребывания работников на рабочем месте после 18.00 час. возложить на сторожа.
 
2.2. Пропускной режим обучающихся:
· учащиеся до 12 лет в здание школы должны приходить вместе с родителем (законным представителем) или лицом его сопровождающее (либо самостоятельно по письменному разрешению родителя (законного представителя)), остальные по пропуску;
· прохождение в учебные кабинеты начинается 7.45.
 
2.3. Пропускной режим родителей:
· пропуском для родителей (законных представителей) служит документ (с фотографией), удостоверяющий личность;
· посещение директора и его заместителей  осуществляется в часы приема; 
· в экстренных случаях допуск родителей (законных представителей) к администрации или другим работникам школы осуществляется на основании разрешения дежурного администратора. При этом в журнале посетителей осуществляется регистрация времени прихода, ухода, паспортные данные и фамилия работника школы, к которому пришел посетитель.
 
2.4. Пропускной режим сторонних посетителей:
· посещение работников школы сторонними посетителями осуществляется по предварительной договоренности, о которой работник ставит в известность дежурного администратора (или дежурного учителя,  сторожа). Посещение учителей посетителями осуществляется на основании разрешения дежурного администратора. При этом в журнале посетителей осуществляется регистрация времени прихода, ухода, паспортные данные и фамилия работника школы, к которому пришел посетитель;
· пропуском для посетителей служит документ с фотографией, удостоверяющий личность;
· без личного разрешения учителя не разрешается самостоятельный уход учащихся 1-4 классов из здания школы;
· сотрудники МВД, ФСБ, ФСНК, прокуратуры пропускаются в школу по служебным удостоверениям личности указанных органов при обращении по служебным вопросам (с регистрацией в журнале приема посетителей или в журнале проверки образовательных учреждений должностными лицами);
· лиц, нарушивших установленный пропускной режим, необходимо задержать силами дежурного администратора (или дежурного сотрудника, сторожа). Обо всех случаях немедленно доложить администрации школы.
3. Порядок вноса (выноса) материальных ценностей:
· запрещается выносить из здания школы материальные ценности без разрешения руководителя (или лица, его заменяющего);
·  вносить в здание школы горючие, легковоспламеняющиеся, а также токсичные вещества и радиоактивные материалы без письменного разрешения директора школы (или лица, его заменяющего).
 
4. Внутриобъектовый режим:
· контроль, за соблюдением на территории школы установленного режима и порядка, возложить на работника школы отвечающего за  организацию работы по безопасному обеспечению участников образовательного процесса;
· пропуск на территорию школы осуществлять: 

-  рабочие и предпраздничные дни с 8.00. до 18.00.
-  в выходные и праздничные дни с 9.00. до 15.00. 
· Все работники, находящиеся на территории школы, при обнаружении возгорания, затопления, разрушения, нахождения подозрительных предметов, которые могут быть взрывными устройствами, или других нарушений обязаны немедленно сообщить о случившемся дежурному администратору и администрации, принять меры по тушению возгорания и оказанию первой помощи пострадавшим.
· На территории школы запрещается: 

- курить;
- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, подвальные и чердачные  помещения строительными и другими материалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств;
- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной сигнализации.

5. Заведующему хозяйственной частью:

5.1. организовать перед началом каждого рабочего дня проведение следующих проверок: безо​пасности территории вокруг зданий образовательного учреждения, состояния холлов, мест для разде​вания и хранения верхней одежды, лестничных проходов; безопасного содержания электрощитов и другого специального оборудования; исправности открывающихся решеток на окнах помещений первого этажей зданий. 

6. Педагогу, ответственному за  организацию работы по безопасному обеспечению участников образовательного процесса:
6.1. лично контролировать, совместно с дежурным преподавателем (педагогом), прибытие и порядок пропуска обучающихся и сотрудников перед началом занятий; при необходимости оказывать помощь охране и принимать решение на пропуск обучающихся и сотрудников в случаях отсутствия у них пропускных документов;

6.2. особое внимание уделять проверке безопасности содержания мест проведения общих мероп​риятий в учреждении (коридоров, спортивных сооружений, площадок на территории учреждения, др. мест).

6.3. плановые проверки состояния пропускного режима, наличия и порядка ведения документации, состояния и исправности технических средств охраны, содержания запасных выходов проводить не реже двух раз в месяц; результаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного режима и технических средств охраны должностными лицами.

7. Преподавательскому (педагогическому) составу:

7.1. прибывать на свои рабочие места за 15 минут до начала занятия. Непосредственно перед началом занятия визуальным осмотром проверять аудиторию (место проведения занятия) на предмет безопасного состояния и исправности оборудования, отсутствия подозрительных и опасных для жизни и здоровья обучающихся предметов и веществ;

7.2. Прием родителей (посетителей) проводить на своих рабочих местах и в специально выде​ленном помещении (учительской) с  8.00  до 17.00  часов в рабочие дни вне своих уроков;

7.3. Оформление заявок или получение разрешения на пропуск родителей и посетителей в здание образовательного учреждения осуществлять в установленном порядке:  

7.3.1. разрешить пропуск в здание посетителей по устным и письменным заявкам должностных лиц образовательного учреждения, подаваемых на пост охраны.

7.3.2. прием устных заявок на пропуск посетителей, не имеющих пропускных документов, регистри​ровать в специальном журнале поста охраны;

7.3.3.право дачи разрешения на вход посетителей (въезд, выезд транспорта), дачи устных распоряже​ний и утверждения письменных заявок на пропуск в образовательное учреждение и на закрепленную территорию имеют должностные лица, указанные в списке (приложение №  1).

8. Ответственными за надлежащее состояние и содержание помещений зданий назначить:

	№п/п
	Помещения ОУ
	Ф.И.О.

	1
	Кабинет начальной школы № 1
	Макарова О.В.

	2
	Кабинет начальной школы № 2
	Чепур А.В.

	3
	Кабинет начальной школы № 3
	Бондаренко Т.А.

	4
	Кабинет начальной школы № 4
	Ердакова Г.А.

	5
	Кабинет начальной школы № 5
	Мечковская М.М.

	6
	Коридор, тренажерный зал, туалетные комнаты начальной школы
	Прокофьева Т.В.

	7
	Кабинет физики
	Смыков А.А.

	8
	Кабинет информатики
	Смыкова О.Д.

	9
	Кабинет математики 1
	Ермишко О.К.

	10
	Кабинет математики 2
	Халоша Л.Н.

	11
	Кабинет русского языка и литературы
	Мальчушкина Л.И.

	12
	Кабинет истории
	Слугина Е.Г.

	13
	Кабинет иностранного языка
	Липская В.Д.

	14
	Кабинет технологии 
	Стибличенко Е.М.

	15
	Кабинет географии, препараторская
	Плужникова Г.м.

	16
	Кабинет ОБЖ
	Белан О.Ф.

	17
	Кабинет химии
	Гарина С.Д.

	18
	Спортивный зал
	№ 1 начальная школа – Белан О.Ф.

№ 2 основная школа – Подтынов В.А.

	19
	Кабинет библиотеки
	Стибличенко Е.М.

	20
	Учительская
	Потапова В.В.

	21
	Административные кабинеты директора, завучей
	Смыкова О.Д., Степаненко Г.В., Шепелева Т.А.

	22
	Коридоры основной школы
	1 эт. – Стрежак Я.В.

2 эт.- Потапова В.В.

3 эт.- Бурлак Е.В.



	23
	Подсобные помещения, электрощитовая, тепловой узел, подвальное помещение
	Соловьева Г.А.

	24
	Столовая, кухня
	Горбатенко А.А.

	25
	Туалетные комнаты основной школы
	Потапова В.В.

	26
	Медицинский пункт
	Петенева Л.А.

	27
	Препараторские
	Химии – Комарова В.Ф.

Физики – Смыков А.А.

	28
	Кабинет педагога-психолога
	Дуброва Е.А.


 9. Ответственным за вышеуказанные помещения, здания:

9.1. постоянно контролировать их безопасное содержание и эксплуатацию установленного оборудования; обеспечивать сохранность имущества и документации, соблюдение установленного режима работы, выполнение правил эксплуатации, пожарной и электрической безопасности, своевременную уборку и сдачу под охрану;

9.2. назначить ответственных, а при отсутствии возможности назначения таковых отвечать лично, за обесточивание электрооборудования по окончании рабочего дня и в случаях экстренной необходимости;

9.3. категорически запретить проведение временных огневых и других опасных работ без моего (либо лица исполняющего мои обязанности) пись​менного разрешения и предварительной организации надежных противопожарных и защитных мер;

9.4. помещения и места расположения оборудования, имеющего повышенную пожарную, электрическую, травматическую опасность, обозначить стандартными знаками предупреждения;

9.5. во всех помещениях иметь описи находящегося в них оборудования и имущества, а на каждом этаже здания, на хорошо видных местах, иметь схемы эвакуации людей и имущества при пожаре и в случае возникновения чрезвычайных ситуаций;

9.6. Запретить в учебных классах, кабинетах, лабораториях хранение посторонних предметов, учебного оборудования и другого имущества, проведение опытов и других видов работ, не предусмотренных утвержденным перечнем и программой;

9.7. сигналы оповещения, порядок проведения эвакуации людей и имущества довести до всего персонала и обучающихся;

9.8. На дверях запасных выходов, чердачных помещений, технических этажей и подвалов, других закрытых на замок помещений, в которых не находятся люди, разместить таблички с указанием фамилии и инициалов ответственного за эти помещения и места хранения ключей.

Исключить сжигание мусора, использованной тары, отходов и т. п., а также разведение костров на территории образовательного учреждения.

9.9. Содержать в исправном, рабочем состоянии освещение территории, входов в здания, обо​рудованных площадок и всех помещений.

10. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
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                                                                                      О.Д.Смыкова 
С приказом ознакомлен (а):

«___»______________ 20__ г.               _______________  ___________________

                                                                  (личная подпись)                  Ф.И.О.

«___»______________ 20__ г.               _______________  ___________________

                                                                    (личная подпись)                  Ф.И.О.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Рабочий поселок (поселка городского типа) Прогресс Амурской области

Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение

 «Средняя общеобразовательная школа № 4

 рабочего поселка (поселка городского типа) Прогресс Амурской области»

ПРИКАЗ

_25.07.2014_______                                                                                                         № 212                            О назначении ответственного за 

организацию контрольно-пропускного 

режима в ОУ
В соответствии с Указом Президента РФ от 15.02.2006 № 116 «О мерах по противодействию терроризму», Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом от 28.12.2010 № 390-ФЗ «О безопасности», на основании Положения об организации контрольно-пропускного режима (далее – Положение) и с целью обеспечения безопасности детей и работников учреждения

приказываю:

1. Назначить с 01.09.2014 г.  ответственным за организацию контрольно-пропускного режима в образовательном учреждении  Белан О.Ф., учителя физической культуры, исполняющей обязанности педагога-организатора основ безопасности жизнедеятельности.

2. Ответственному:

· обеспечивать выполнение требований Положения;

· осуществлять постоянный контроль соблюдения требований Положения, приказов и распоряжений руководителя об обеспечении контрольно-пропускного режима.

3. Контроль исполнения данного приказа оставляю за собой.

Директор                                                                                                      О.Д.Смыкова

С приказом ознакомлена:                                                                           О.Ф.Белан
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Рабочий поселок (поселка городского типа) Прогресс Амурской области

Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение

 «Средняя общеобразовательная школа № 4

 рабочего поселка (поселка городского типа) Прогресс Амурской области»

ПРИКАЗ

25.07.2014__                                                                                                    № 213                               О создании антитеррористической группы,
утверждении системы работы по

противодействию терроризму и экстремизму,

утверждении Положения о антитеррористической

группе

 

В соответствии с планом работы МОБУ СОШ № 4 по организации мероприятий по противодействию терроризму и экстремизму:

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Создать антитеррористическую группу в составе:

 

Руководителя – Белан О.Ф., учителя физической культуры

                                

Члены группы: 

- Соловьева Г.А., заведующая хозяйственной частью;

- Подтынов В.А., учитель физической культуры;

- Михалева Л.А., учитель начальных классов;

- Макарова О.В., учитель начальных классов.

 

1. Утвердить Систему работы по противодействию терроризму и экстремизму (приложение 1).

2. Утвердить Положение о антитеррористической группе (приложение 2).

3. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
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                                                                   О.Д.Смыкова
 

 

 

 

 

 

Приложение 1

к приказу от 25.07.2014    № 213
Система
работы по противодействию терроризму и экстремизму
 

1. Совещания Группы проводятся в соответствии с планом работы Группы, но не реже одного раза в месяц, либо при необходимости безотлагательного рассмотрения вопросов, входящих в ее компетенцию.

Решения Группы принимаются открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Группы.

Решения, принимаемые Группой в соответствии с ее компетенцией, являются обязательными для всего персонала и учащихся МОБУ СОШ № 4 (далее ОУ).

2. Инструктажи проводятся в соответствии с планом работы Группы, но не реже двух раз за учебную четверть, либо при необходимости.

3. Контроль за выполнением основных мероприятий по противодействию терроризму и экстремизму осуществляется в соответствии с планом работы Группы.

Результаты текущего контроля руководитель Группы докладывает руководителю образовательного учреждения на первом служебном совещании каждого месяца, немедленно при необходимости принятия безотлагательных решений.

Результаты работы проверочных комиссий – перед составлением актов их работы.

Письменные доклады (отчеты) о результатах контроля хранятся в деле.

4. Взаимодействие  с ОВД, ФСБ, УГОЧС, родительской общественностью осуществляется согласно плану работы образовательного учреждения при проведении совместных мероприятий по вопросам противодействия терроризму и экстремизму, но не реже одного раза в месяц, либо при необходимости безотлагательного рассмотрения вопросов, входящих в их компетенцию.

Взаимодействие с данными структурами и родительской общественностью поддерживается постоянно, в целях обеспечения безопасности обучающихся и персонала при ежедневном нахождении их в здании и на территории учреждения.

5. Культурно-спортивные и другие массовые мероприятия проводятся согласно планам работы образовательного учреждения. На каждое мероприятие разрабатывается  план охраны образовательного учреждения и обеспечения безопасности при проведении массовых мероприятий  в соответствии с требованиями Паспорта безопасности, или первый раздел Плана и вкладывается в Паспорт. Данный документ, с разработанными  мероприятиями по обеспечению безопасности проведения каждого массового мероприятия, должен быть утвержден директором ОУ не менее чем за десять дней до его начала. Не позднее недельного срока, организуется взаимодействие с силовыми структурами, ведомствами и организациями, участвующими в обеспечении безопасности мероприятия. За сутки, сотрудниками ОВД производится проверка места проведения мероприятия и составляется Акт, разрешающий его проведение.

6. Доклады (отчеты) о выполненных мероприятиях представлять комиссии по противодействию терроризму и экстремизму муниципального управления образования ежеквартально (до 25 марта, 10 июня, 25 сентября, 10 ноября). О всех происшествиях и чрезвычайных ситуациях докладывать немедленно, а отчет представлять в течение пяти рабочих дней, с указанием проведенных мероприятий по недопущению и профилактике подобных случаев. Другую информацию представлять в сроки, определенные вышестоящими организациями.
