
План работы  
информационно – ресурсного центра
муниципального общеобразовательного учреждения
«Средняя общеобразовательная школа № 4 рабочего поселка (поселка городского типа) Прогресс Амурской области»


В целях реализации проекта модернизации муниципальной системы образования, создания единого образовательного информационного пространства в  2011 году на базе МОУ СОШ № 4 создан информационно-ресурсный центр (Приказ отдела образования «О создании информационно-ресурсного центра» от 11.05.2011 г. № 160-Б ) на 2011-15 годы
Тема работы информационного центра: ИРЦШ как фактор развития единого информационного образовательного пространства школы в условиях внедрения ФГОС.


Цель ИРЦ: создания информационной структуры образовательного   учреждения,     дающего    возможность    перехода    к      открытой образовательной системе и интеграции образовательного пространства школы в единое образовательное    пространство,    способствующее    оптимальному     использованию  информационных    ресурсов    Федерального,    регионального    и     муниципального образования в деятельности учреждения; оказание  информационной, консультационной и коммуникативной, организационной  поддержки деятельности образовательных учреждений поселка.
Задачи: 
· повышение уровня ИКТ - компетентности учащихся; 

· активизация деятельности педагогических работников, создание условий для непрерывного повышения их квалификации в области ИКТ - компетентности; 

· решение учебных задач и задач управления школой на базе ИКТ; 

· автоматизация процесса работы школьной библиотеки; 

· создание зон открытого доступа для пользователей и документ-центров школ; 

· расширение возможности создания школьных видеостудии, издательства, интернет-присутствия школы, осуществление издательской деятельности школы;

· разработка и сопровождение информационных ресурсов в сферах образования: программных продуктов, электронных обучающих средств и баз данных, в том числе через Интернет,

· реализация и сопровождение сайта школы, классов и персональных сайтов учителей, электронных СМИ;

· информационная и научно-методическая поддержка образовательного процесса;

· освоение информационных технологий нового поколения, включая информационные технологии реального времени, высокоскоростной обмен информацией, использование распределенных вычислительных ресурсов, в том числе сетевых;

· реализация единой технической политики в части оснащения структурных подразделений школы средствами информатизации и сетевыми ресурсами;

· расширение научно-технического сотрудничества с образовательными учреждениями поселка;

· исследование направлений развития информационных и телекоммуникационных технологий, внедрение информационно-аналитических интегрированных систем для учебного процесса, научной деятельности и управления;

· проведение научно – практических, исследовательских, проектных работ;

· содействие урегулированию проблем, связанных со всем спектром оказания интернет – услуг;

· обучение  педкадров, оказание консультационных услуг, повышение квалификации педагогических работников школы и учреждений рабочего поселка  в сфере  интернет технологий;

· организация и методическое обеспечение новых методов обучения с использованием современных средств коммуникаций;

· организация деятельности муниципальных учреждений  по участию в телекоммуникационных проектов всех уровней, организации и проведению очных курсов в области информационно-коммуникационных технологий, в том числе с применением технологий дистанционного обучения;

· обеспечению участия в теоретических и практических мероприятиях муниципального уровня.


Прогнозируемый результат внедрения проекта:

1. Структурированность информации.
2. Автоматизированность документооборота в части аналитических справок, отчетов.
3. Накапливаемость на электронных носителях и постоянное обновление информации, необходимой для решения всех задач процесса обучения, создание портфолио ученика.
4. Достижение высокого уровня информационной культуры учителя и ученика.

5. Изменение деловых отношений участников образовательного процесса.

6. Системный подход в управлении, как образовательным процессом, так и школы в целом.
7. Информированность школ поселка о  имеющихся ресурсах широкого круга пользователей. 

8. Создание и поддержание консультационной службы информационной, педагогической и методической поддержки образовательных учреждений и отдельных пользователей. 

9. Организация деятельности муниципальных учреждений  по участию в телекоммуникационных проектов всех уровней, организации и проведению очных курсов в области информационно-коммуникационных технологий, в том числе с применением технологий дистанционного обучения;

10. Обеспечению участия в теоретических и практических мероприятиях проводимых ИРЦ.

Имеется ряд затруднений и проблем, которые необходимо решать для повышения эффективности работы в данном направлении. 

Основные затруднения и проблемы: 

1. Переход на свободное программное обеспечение и внедрение новых программных продуктов, электронных образовательных ресурсов. 
2. Отсутствие  Wi-Fi доступа.
3. Отсутствие полного дидактического комплекса (методические пособия, задачники, КИМы и др.). 
4. Отставание использования новых информационно -  коммуникационных технологий в сфере управления школой от общих темпов информатизации образования. 
5. Оснащение всех кабинетов компьютерной и мультимедиа техникой в  связи с переходом на новые ФГОС. 

Учитывается при этом важность задачи подготовки выпускников, которые, помимо знаний, умений и навыков, адаптационных, мыслительных и коммуникативных компетентностей владеют способами работы с информацией.
.

Основные мероприятия ИРЦШ 
	№
	Мероприятия 
	Ответственный 
	Срок исполнения 
	Результат 

	1. Нормативное обеспечение деятельности

	1.1
	Подготовка нормативной документации по работе ИРЦШ 
	Директор
	Сентябрь

2011 г.
	Пакет документов, регламентирующих работу центра

	1.2
	Паспортизация кабинетов информатики и информационно – ресурсного центра школы (ИРЦШ) 
	Методист-координатор, зав кабинетами, заведующая по ХЧ
	Октябрь

ежегодно
	Пакет документов, регламентирующих работу кабинетов (паспорт кабинета, журнал по ТБ, журнал учёта состояния техники)

	1.3
	Подготовка, внедрение и апробация  программы Дневник.ру
	Медиа-специалист, классные руководители
	2011-2015 годы
	Консультация педагогов по работе с электронным журналом, регистрация на портале учителей, родителей и обучающихся школы

	1.4
	Инструктаж учащихся по технике  безопасности при работе с компьютером, в интернете
	Учителя предметники
	1 раз в четверть
	Журнал по ТБ в кабинетах имеющих компьютеры 

	1.5
	Инструктаж сотрудников школы по вопросам информационной безопасности

	Методист-координатор
	Два раза в год
	Совещание при директоре

	1.6
	Своевременная подготовка отчетности по ИКТ, отчёт методиста координатора
	Методист-координатор
	По окончанию учебного года
	Отчёты, справки

	1.7
	Анализ работы за год. Составление плана работы на следующий учебный  год
	Методист-координатор, директор
	июнь
	Отчёт за год

	1.8
	Подготовка материалов по теме работы центра учреждениям образования поселка
	Информационно-аналитическая служба
	По запросу
	Печатные материалы

	2. Развитие инфраструктуры ИРЦШ

	2.1
	Обеспечение условий для использования кабинета ИРЦШ в режиме межпредметного компьютерного класса
	Медиа-специалист
	Ежегодно 
	Эффективное использование компьютерной техники на уроках с выходом в Интернет

	2.2
	Покупка и установка контент – фильтрации на все компьютеры ИРЦШ
	Администрация, системный администратор
	Ежегодно
	Защита ПК от несанкционированных действий 

	2.3
	Настройка программно-аппаратных средств ИРЦШ, антивирусная профилактика
	Системный администратор, лаборант, 
	Ежегодно
	Обеспечение работоспособности ИРЦШ

	2.4
	Установка Wi-Fi доступа
	Системный администратор
	2013 г.
	Обеспечение работоспособности ИРЦШ

	2.5
	Администрирование электронных журналов
	Медиа-специалист
	Январь - июнь
	Обеспечение работоспособности электронных журналов

	2.6
	Установка лицензионного  и бесплатного программного обеспечения
	Системный администратор
	По мере необходимости
	Программное обеспечение

	2.7
	Обновление ПК и технических устройств ИРЦШ
	Администрация
	В течение года  по мере необходимости
	Новое техническое обеспечение 

	2.8
	Приобретение документ камер и интерактивных приставок
	Администрация
	2012-2014 годы
	Повышение эффективности урока

	2.9
	Пополнение школьной локальной сети, компьютеров, подключенных к интернету
	Системный администратор
	2012-2013 годы
	Локальная сеть

	2.10
	Обеспечение работоспособности компьютеров ИРЦШ (техническое и программное обеспечение), ремонт компьютерной техники 
	Системный администратор
	По мере необходимости
	Функционирование компьютерной техники ИРЦШ

	2.11
	Приобретение расходных материалов, заправка картриджей
	Системный администратор, заведующая  по ХЧ
	По мере необходимости
	Функционирование компьютерной техники ИРЦШ

	2.12
	Выполнение закона о персональных данных
	Учителя - предметники, системный администратор
	Сентябрь
	Установка паролей на компьютеры, содержащие персональные данные

	2.13
	Инвентаризация средств ИКТ
	Заведующий ХЧ
	Ежегодно, ноябрь
	База данных компьютерной техники школы

	3. Методическое обеспечение

	3.1
	Диагностирование потребностей учителей-предметников в использовании ИКТ, локальных и глобальной компьютерной сети 
	Методист-координатор
	В течение года
	Эффективная работа учителей. Результат в справке

	3.2
	Организация и проведение консультаций  для учителей предметников и классных руководителей  по работе с Дневником.ру
	Медиа-специалист
	В течение года
	Эффективная работа учителей 

	3.3
	Обучение учителей навыкам по использованию компьютеров, интерактивных досок, интерактивных приставок, мультимедийных установок в учебном процессе и внеклассных мероприятиях 
	Медиа-специалист
	В течение года, по мере необходимости
	Эффективная работа учителей 

	3.4
	Установка свободного программного обеспечения на школьные компьютеры учителей - предметников, администрации
	Системный администратор
	В течение года, по запросам
	Эффективная работа учителей 

	3.5
	Создание и пополнение медиатеки - банка электронных пособий по предметам на сервере школы: 

· систематизация имеющихся средств медиатеки; 

· систематизация электронных пособий, созданных учителями и учениками школы 
	Библиотекарь
	Ежегодно январь - июнь
	Банк электронных пособий по предметам, доступный для работы всех учителей - предметников школы. 

	3.6
	Разработка и внедрение учителями - предметниками собственных ЦОР 
	учителя-предметники 
	В течение года
	Пополнение медиатеки школы

	3.7
	Организация сертификации умений и знаний учителей
	Зам. директора по ИКТ
	Декабрь
	Повышение IT- компетентности учителей

	3.8
	Апробация и отработка предпрофильных и спецкурсов, кружков и студий по интересам
	Зам. директора  по ВР и УР,

Учителя предметники
	В течение года
	Работа предпрофильных и профильных курсов, кружков и студий  

	3.8
	Дополнительное образование по ИКТ обучающихся (организация курсов подготовки к олимпиадам, ГИА, дополнительного образования обучающихся)
	учителя предметники
	В течение года
	Организация дополнительных занятий по запросу учеников

	3.10
	Создание школьного виртуального музея на сайте школы
	Медиа-специалист
	2014-2015годы
	Пополнение страницы школьного музея на сайте школы

	3.11
	Создание школьного виртуального кабинета здоровья на сайте школы
	Медиа-специалист, учителя физической культуры
	В течение года
	Пополнение страницы кабинета здоровья на сайте школы

	3.12
	Обновление школьного сайта методическими материалами, новостями школьной жизни
	Медиа-специалист
	Еженедельно
	Обновленная информация на сайте школы 

	3.13
	Поддержка сайта школы. Реклама сайта.
	Медиа-специалист
	В течение года
	Участие в конкурсах школьных сайтов

	3.14
	Применение IT - телефонии
	Методист-координатор
	В течение года
	Интерактивное общение участников ОП

	3.15
	Издательско-оформительская работа
	учителя - предметники
	В течение года
	Работа информационно-аналитической службы

	3.16
	Организация работы школьного пресс-центра,  выпуск школьной газеты, тематических буклетов к мероприятиям. 
	Руководитель пресс-центра, учителя - предметники
	В течение года
	Школьная газета, выпуск и тиражирование буклетов

	3.17
	Работа электронной почты с целью своевременного получения необходимой документации  
	Администрация, секретарь
	В течение года
	Своевременного получения необходимой документации. 

	3.18
	Дистанционное обучение обучающихся школы и детей с ограниченными возможностями, консультация родителей этих детей
	Зам директора по УР
	В течение года при наличии детей с ограниченными возможностями
	Рост количества обучающихся, использующих ДО

	4. Развитие информационной культуры обучающихся и учителей на основе ИКТ

	4.1
	Проведение уроков с использованием ИКТ.
	Педагоги - предметники
	В течение года
	Эффективное использование ИКТ

	4.2
	Отслеживание эффективности применения ИКТ на уроках.
	Зам. директора по УР
	В течение года
	Повышение IT- компетентности учителей

	4.3
	Организация и техническая поддержка проведения Web конференций
	Методист – координатор,

системный администратор
	2014-2015 г.
	Сетевое взаимодействие со школами  и учреждениями области

	4.4
	Создание условий для использования ИКТ в проведении внеурочных и внеклассных мероприятий. 
	Зам. директора УР,ВР
	В течение года
	Банк электронных пособий по методике проведения школьных мероприятий. 

	4.5
	Организация работы по подготовке к олимпиадам, в том числе дистанционно 
	Медиа-специалист, учителя предметники
	В течение года
	Эффективное использование интернет – ресурсов (с учениками 8-11 классов) 

	4.6
	Проведение техники безопасности по работе с ПК и в интернете учащихся и учителей
	Классные руководители, лаборант
	В течение года
	Журнал инструктажа по ТБ

	4.7
	Индивидуальные консультации педагогам и учащимся по вопросам ИКТ в образовательном процессе
	Методист-координатор, лаборант
	По требованию
	Повышение ИКТ - компетенции участников образовательного процесса

	4.8
	Разработка цифровых образовательных материалов к урокам и внеклассным мероприятиям, пополнение библиотеки  ЦОР
	Педагоги - предметники, методист-координатор,
	В течение года
	Пополнение школьной медиатеки и медиатеки педагога

	4.9
	Мониторинг и анкетирование учителей  с целью выявления уровня владения ИКТ компетенциями
	Учителя - информатики
	Ежегодно декабрь - март
	Диагностика уровня владения ИКТ компетенциями

	4.10
	Проведение заседаний методических объединений по использованию  ИКТ учителями -предметниками
	Зам. директора по УР,  руководитель ШМО
	В течение года по плану работы школы
	Эффективное использование ЦОР в учебном процессе

	4.11
	Создание базы данных учителей (электронное портфолио, сайт, страничка на сайте школы)
	Медиа-специалист, учителя предметники
	По требованию
	Повышение IT- компетентности учителей

	4.12
	Создание банка инновационных идей,  размещение передового опыта на сайте ОУ и сайтах педагогов
	Медиа-специалист, учителя - предметники
	В течение года
	Банк инновационных идей и методической работы педагогов

	4.13
	Индивидуальная консультация педагогов по вопросам размещения публикаций на сайтах педагогических сообществ
	Информационно-аналитическая служба
	По требованию
	Повышение профессионального мастерства учителей школы и поселка

	4.14
	Участие педагогов и детей в on-line конференциях, дистанционных семинарах и видеоконференциях, телемостах
	Медиа-специалист, учителя - предметники
	2012-2015 г.
	Эффективное использование интернет – ресурсов



	4.15
	Проведение интернет - уроков и виртуальных экскурсий
	Медиа-специалист, учителя - предметники
	2014-2015 г.
	Использование интернет ресурсов в образовательном процессе

	4.16
	Оказание помощи по  работе в сети интернет и поиску образовательных ресурсов
	Учителя информатики, лаборант
	В течение года
	Повышение ИКТ - компетенции обучающихся и учителей

	4.17
	Оказание помощи в создании электронных портфолио учащихся 5-11 классов
	Учителя информатики, лаборант
	По просьбе
	Создание банка учебных достижений

	4.18
	Размещение на школьном сайте лучших работ учащихся
	Медиа-специалист
	ежегодно
	Пополнение банка учебных достижений

	4.19
	Оказание помощи при оформления творческих работ (презентаций, рефератов, докладов и т.п.)
	Руководители секций НОУ
	2011-2015 годы
	Развитие навыков оформительской работы

	4.20
	Организация и проведение компьютерного тестирования обучающихся при подготовке к ЕГЭ и ГИА
	Учителя  - предметники, лаборант
	2011-2015 годы
	On - line тестирование выпускникв

	4.21
	Организация дистанционного обучения (ДО)
	Учителя  - предметники
	2012-2015 годы
	Развитие системы ДО

	4.22
	Оказание методической помощи учреждениям поселка, размещение информации об ОУ на школьном сайте
	Медиа-специалист, руководитель центра
	В течение года по запросу
	Сетевое взаимодействие с учреждениями поселка

	4.23
	Проведение муниципальных мероприятий для участников образовательного процесса школ поселка
	Информационно-аналитическая служба
	2011-2015 годы по плану работы школы
	Оказание  информационной, консультационной и коммуникативной, организационной  поддержки деятельности образовательных учреждений поселка

	5. Участие в мероприятиях разного уровня с использованием ИТ

	5.1
	Участие в школьной, муниципальной и областной олимпиадах 
	учителя информатики
	Ежегодно ноябрь - январь
	Успешное выступление ребят на олимпиаде 

	5.2
	Участие в семинарах и конференциях, проводимых на муниципальном, региональном, всероссийском уровнях
	учителя -предметники
	В течение года
	Информация о новинках в области внедрения ИТ в образовательный процесс 

	5.2
	Проведение конференций 
	Зам. директора по УР и ВР
	Ежегодно по плану работы школы
	Организация конкурса презентаций по тематике конференции, освящение в школьной газете

	5.4
	Просмотр подготовленных ресурсов обучающихся для выступлений на научно – практической конференции НОУ «Молодой ученый»
	Информационно-аналитическая служба
	Ежегодно

февраль 
	Пополнение медиатеки школы и кабинета здоровья

	5.5
	Участие в региональном конкурсах 
	Зам. директора по УР и ВР, учителя предметники
	Март
	Повышение эффективности обучения 

	5.6
	Участие в муниципальных, региональных  и всероссийских конкурсах, конференциях и проектах по ИКТ
	Учителя информатики.
	В течение года
	Повышение эффективности обучения

	5.7
	Оказание методической и информационной помощи участия в конкурсах различного уровня учителям  - предметникам
	Зам. директора по ИКТ
	В течение года
	Ориентация педагогов на участие в различных педагогических конкурсах и проектах.

	6.Создание баз данных по школе

	6.1
	Корректировка базы данных прохождения курсов повышения квалификации  по использованию информационных технологий 
	Директор 
	Ежегодно 
	Систематизация данных

	6.2
	Заполнение отчётности по КПМО
	Зам. директора  по УР
	В течение года
	Систематизация данных

	6.3
	Ведение электронного мониторинга
	Информационно-аналитическая служба
	В течение года
	Анализ по выполнению муниципального задания

	7. Работа с родителями

	7.1
	Использование электронных презентаций, видеороликов  на родительских собраниях, встречах
	Администрация, 

кл. руководители
	В течение года
	Повышение эффективности восприятия информации

	7.2
	Вынесение на Управляющий совет вопросов по анализу работы ИРЦШ, на родительские собрания вопросы по медиабезопастности детей, ИКТ  компетентности родителей
	Зам. директора по УР и ВР, учителя предметники
	В течение года
	Родительский лекторий

	7.3
	Ведение электронных дневников успеваемости учащихся и связь с родителями через сервис электронных журналов
	Учителя - предметники
	В течение года
	Участие в эксперименте «Дневние.ру»

	7.4
	Рейтинг обучающихся и школьных предметов
	Классные руководители
	В течение года
	Мониторинг образовательной деятельности

	7.5
	Проведение совместно с родителями КТД с использованием возможностей ИРЦШ
	Классные руководители
	В течение года
	Применение ИТ во внеклассных мероприятиях

	7.6
	Использование возможностей школьного сайта в работе с родителями
	Медиа-специалист, работники школы
	В течение года
	Сетевое взаимодействие с родителями

	7.7
	Привлечение родителей к проведению занятий в рамках дополнительного образования
	Зам. директора по ВР
	По требованию
	Дополнительные кружки и секции в условиях внедрения ФГОС


Консультации с педагогическим коллективом ИРЦШ и педагогами общеобразовательных учреждений поселка (по заявкам)  по вопросам:

1. Поиск в сети Интернет.

2. Основы работы с электронным дневником.

3. Правила работы в локальной сети.

4. Подготовка и тестирование обучающихся с помощью компьютера.

5. Применение цифровых образовательных ресурсов в образовательном процессе.

6. Использование ПК на различных этапах урока.

7. Стандарты подготовки текстовых документов.

8. Разработка и использование тестирующих программ и документов.

9. Дистанционное обучение.

10. По вопросам  участия обучающихся в конкурсах и олимпиадах, в том числе дистанционных. 
11. По работе с информационными и сетевыми ресурсами, пополнение медиатеки.

12. По вопросам размещения публикаций на сайтах педагогических сообществ.

13. По работе с образовательными ресурсами Интернет.
14. По разработке ЦОР.
15. По работе с электронной почтой.

16. По вопросам участия, организации и проведения видеоконференций, семинаров, вебинаров.

17. По вопросам дистанционного обучения детей с ограниченными способностями.

18. По вопросам интерактивного общения с обучающимися через Skype.

УТВЕРЖДЕНО
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