                                                                                        Приложение № 1

Нормирование  рабочего времени
	№ п/п
	Наименование видов деятельности
	Норма времени в часах
	Примечания

	I.
	Педагогическая работа
	
	

	1.1.
	Учебная (урочная работа) 
	 18 часов на ставку
	Согласно штатного расписания

	1.2.
	 Внеурочная педагогическая работа с обучающимися
	Не более  1 часа в неделю
	

	II.
	Работа по подготовке и обеспечению учебного процесса
	
	

	2.1
	Подготовка к урокам (средние фактические затраты времени учителей при подготовке к проведению урока)
	1 урок – 1 час
	Зависит от предмета, квалификации педагога

	2.2
	Проверка тетрадей и других контрольно-диагностических материалов (средние фактические затраты времени на проверку одной работы (с учетом наполняемости класса, возраста учащихся по классам, количества учебных часов нагрузки, преподаваемого предмета и т. д.)
	
	Согласно положения проверке ученических тетрадей 
и других контрольно-диагностичеких материалов 

	2.3
	Подготовка лабораторного и демонстрационного оборудования для проведения уроков и других занятий по химии, физике и биологии
	1 час из расчета 18 часов в неделю
	

	2.4
	Работа по составлению и корректировке рабочих программ
	25 минут в неделю
	

	2.5
	Руководство проектной деятельностью учащихся
	1 час в неделю
	

	2.6
	Организация и проведение  индивидуально-групповых занятий (осуществление педагогического сопровождения обучающихся, имеющих трудности в  обучении и работа с мотивированными обучающимися)
	
	По индивидуальным планам 

	2.7
	Осуществление инновационной и опытно-экспериментальной деятельности 
	1 час в неделю
	По плану инновационной и опытно-экспериментальной деятельности педагога

	2.8
	Организация спортивно-массовой работы
	
	По плану 

	III.
	Организационно-педагогическая деятельность
	
	

	3.1
	Организация, проведение и участие в работе методических объединений
	1,5 часа
	1 раз в четверть

	3.2
	Методическая работа над темой по самообразованию
	1 час в неделю
	

	3.3
	Изучение литературы и чтение материалов по предмету
	1 час в неделю
	

	3.4
	Нормативная продолжительность заседания педсовета и подготовки к нему
	2 часа
	1 раз в четверть

	3.5
	Семинары 
	1,5 часа
	1 раз в четверть

	3.6
	Совещания
	1 час
	1 раз в месяц

	3.7
	Планерки
	0,5 часа
	1 раз в неделю

	3.8
	Составление отчетов по предмету
	1  час
	1 раз в четверть

	3.9
	Работа с родителями (поддерживание постоянной связи с родителями (законным представителями) учащихся, оказание им практической  и консультативной помощи в воспитании ребенка, привлечение родителей к посильному участию в организации образовательного процесса)
	1 час в неделю
	По необходимости кол-во затраченного времени увеличивается

	3.10
	Повышение квалификации (вне школы)
	1,5 часа
	1 раз в четверть

	3.11
	Оформление личных дел
	1,5 часа
	1 раз в год

	3.12
	Сопровождение олимпиад, конкурсов, фестивалей
	1 час
	1 раз в год

	3.13
	Составление отчетов для вышестоящего администратора
	0,5 часа
	1 раз в неделю

	3.14
	Подготовка к использованию информационных и образовательных ресурсов
	20 минут ежедневно
	

	3.5
	Социальное взаимодействие
	0,5 часа
	1 раз в месяц

	3.16
	Отслеживание динамики индивидуального развития обучающегося
	1 час еженедельно
	

	3.17
	Затраты времени на организацию работы кабинета
	0,5 часа ежедневно
	

	3.18
	Работа в Дневнике.ру
	20 минут ежедневно
	

	IV
	Затраты времени на выполнение функций классного руководителя с учетом видов деятельности (основные направления работы: классный час, воспитательные мероприятия, индивидуальная работа с детьми, связь с родителями и ведение документации)
	2 часа в неделю
	Согласно должностной инструкции классного руководителя


